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Producao de pecas graficas para comunicacao institucional na
Policia Militar do Parana: proposta de manual técnico com uso da
plataforma Canva

Production of graphic pieces for institutional communication in the Military
Police of Parana: a technical manual proposal using the Canva platform

Raphael Wagner Rosa dos Santos'

Resumo

A comunicacao institucional constitui instrumento relevante para a divulgagdo das acdes e das
informagdes de interesse publico produzidas pelos 6rgdos de seguranga publica. No ambito da
Policia Militar do Parand, a eclaboragdo de pecas graficas ¢ frequentemente realizada por
policiais militares sem formagao especifica em design, o que pode comprometer a clareza, a
legibilidade e a padronizagdo visual das publicagdes. Diante desse cendrio, o presente trabalho
tem como objetivo desenvolver e apresentar um manual técnico de produgdo de pecas graficas
para comunicacdo institucional, fundamentado na utiliza¢do da versdo gratuita da plataforma
Canva, o qual constitui o produto desta pesquisa e integra o artigo como apéndice. Trata-se de
pesquisa aplicada, de abordagem qualitativa e carater descritivo, desenvolvida na modalidade
de relato de producdo técnica. O manual foi estruturado em 31 etapas sequenciais, ilustradas
por capturas de tela, que abrangem o acesso a plataforma por meio de conta institucional, a
configuragdo do formato da arte, a inser¢ao e o tratamento de fotografias, a aplicacdo do
simbolo institucional, a organizagao tipografica, o estabelecimento de hierarquia visual, o uso
de cores e gradientes, a revisdo da composi¢do e a exportacdo do arquivo final. Como
resultado, obteve-se um material didatico, apresentado integralmente no Apéndice A, que
orientou a producdo de uma pega comemorativa alusiva aos 172 anos da corporacdo e sua
replicagdo em uma segunda composi¢ao, com variacdo cromatica e fotografica. Conclui-se
que o manual pode contribuir para a autonomia dos profissionais envolvidos, para a
padronizagdo dos procedimentos e para a qualidade visual da comunicagdo institucional,
desde que observadas as normas oficiais de identidade visual da institui¢ao.
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Policia Militar do Parana; Ciéncias Sociais Aplicadas.
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Abstract

Institutional communication is a relevant instrument for disseminating the actions and
public-interest information produced by public security agencies. Within the Military Police
of Parana, graphic pieces are often produced by police officers with no specific training in
design, which may compromise the clarity, legibility and visual standardization of
publications. In this context, this paper aims to develop and present a technical manual for
producing graphic pieces for institutional communication, based on the free version of the
Canva platform, which is the product of this research and is included as an appendix. This is
an applied study with a qualitative and descriptive approach, presented as a report of technical
production. The manual was organized into 31 sequential steps, illustrated with screenshots,
covering access to the platform through an institutional account, configuration of the artwork
format, insertion and treatment of photographs, application of the institutional symbol,
typographic organization, establishment of visual hierarchy, use of colors and gradients,
review of the composition and export of the final file. As a result, a didactic material was
obtained, presented in full in Appendix A, that guided the production of a commemorative
piece celebrating the 172nd anniversary of the corporation and its replication in a second
composition with chromatic and photographic variation. It is concluded that the manual may
contribute to the autonomy of the professionals involved, to the standardization of procedures
and to the visual quality of institutional communication, provided that the official visual
identity guidelines of the institution are observed.

Keywords: Institutional communication; Graphic design; Canva; Visual hierarchy; Military

Police of Parana; Applied Social Sciences.

1 Introducao

A comunica¢do desenvolvida pelos 6rgdos publicos ocupa posi¢ao central na relacdo entre o
Estado e a sociedade. A Constituigdo Federal estabelece que a publicidade dos atos,
programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgdos publicos deve possuir carater educativo,
informativo ou de orientagdo social (Brasil, 1988). Nesse sentido, a comunicagao publica nao
se limita a divulgacdo de realizagdes, mas envolve o compromisso de tornar a informacgao
acessivel e compreensivel ao cidadao, colocando o interesse publico no centro do processo

comunicativo (Duarte, 2012).

Nas organizacdes de seguranca publica, a comunicagdo institucional desempenha papel
importante na divulga¢do de atividades, campanhas preventivas, datas comemorativas e
informacodes de utilidade publica. No caso da Policia Militar do Parana (PMPR), a crescente

presenga institucional nas redes sociais ampliou a demanda por pegas graficas produzidas com



regularidade e agilidade. Essas pecas exigem atencao a clareza da mensagem, a organizagao
das informacdes, a legibilidade dos textos e a adequada utilizacdo dos elementos visuais e

institucionais.

Entretanto, a producdo dessas pecas ¢ frequentemente atribuida a policiais militares que,
embora atuem ou venham a atuar em atividades de comunicacdo, nem sempre possuem
formag¢do ou experiéncia prévia em design grafico. Essa condicdo pode resultar em
composig¢des visualmente desorganizadas, com baixa legibilidade, uso inconsistente de cores e
tipografias e aplicacdo inadequada dos simbolos institucionais, fatores que fragilizam a

identidade visual da corporacdo e a eficacia da mensagem.

Paralelamente, a difusdo de plataformas de design on-line, como o Canva, tornou mais
acessivel a producdo grafica por usudrios ndo especialistas, ao reunir em uma Unica interface
recursos de edicdo de imagens, textos, cores e exportacdo de arquivos (Canva, 2026).
Contudo, a facilidade de acesso a ferramenta ndo assegura, por si sO, a qualidade das
composigdes, sendo necessdrio orientar seu uso a partir de principios de design e das

diretrizes institucionais aplicaveis.

Diante desse contexto, emerge o seguinte problema: de que forma ¢ possivel orientar policiais
militares sem formacao em design na producdo de pecas graficas institucionais claras, legiveis
e padronizadas, utilizando recursos gratuitos? Para responder a essa questao, o presente artigo
tem como objetivo desenvolver e apresentar um manual técnico de producdo de pecas graficas
para comunicagao institucional, a partir da versao gratuita da plataforma Canva, descrevendo
seu processo de elaboragdo, sua estrutura, os fundamentos que orientaram as etapas propostas
e os resultados obtidos em sua aplicagdo. O manual constitui o produto técnico desta pesquisa

e ¢ apresentado integralmente no Apéndice A.

2 Revisao da Literatura

2.1 Comunicacio publica e comunicacao institucional

A comunicacao publica pode ser compreendida como o conjunto de processos de informagao

e de interagdo entre o Estado, o governo e a sociedade, orientado pelo interesse coletivo.



Duarte (2012) destaca que, nessa perspectiva, o cidaddao deve ser considerado nao apenas
destinatario das mensagens, mas sujeito do direito a informagao, o que impde as institui¢des o

dever de comunicar de maneira clara, acessivel e transparente.

A comunicacdo institucional, por sua vez, refere-se aos esforcos da organizagdo para construir
e consolidar sua imagem e sua identidade perante a sociedade. Segundo Kunsch (2003), essa
modalidade de comunicacdo ¢ responsavel por evidenciar a missdo, os valores e a
personalidade da organizacao, contribuindo para a formacao de uma imagem publica positiva
e coerente. No contexto policial, a comunicagdo institucional também favorece a aproximagao

com a comunidade e o fortalecimento da confiang¢a na instituigao.

Ao articular essas perspectivas, compreende-se que as pegas graficas institucionais devem
atender simultaneamente a dois requisitos: transmitir informagdes de interesse publico de
forma compreensivel e preservar a identidade visual da organizacdo. Ambos dependem, em

grande medida, de escolhas de composicao visual.

2.2 Principios de design grafico aplicados a comunicacio

Dondis (2007) sustenta que a linguagem visual possui uma sintaxe propria, composta por
elementos basicos, como ponto, linha, forma, tom, cor, textura, escala e dimensdo, cuja
organizacdo determina o modo como a mensagem ¢ percebida. Para a autora, o alfabetismo
visual permite compreender e produzir mensagens visuais de forma intencional, e ndo apenas

intuitiva, o que refor¢a a importancia de orientar produtores ndo especialistas.

Williams (2013), em obra voltada a pessoas sem formacdo em design, sistematiza quatro
principios fundamentais para a organiza¢do de composi¢des: proximidade, alinhamento,
repeticdo e contraste. A proximidade agrupa informacdes relacionadas; o alinhamento
estabelece conexoes visuais entre os elementos; a repeticao confere unidade e consisténcia; e
o contraste cria diferenciacdo e destaque, conduzindo o olhar do leitor para as informagdes

mais relevantes.

No campo tipografico, Lupton (2013) evidencia que tamanho, peso, espagamento entre letras
e entre linhas constituem recursos para estabelecer hierarquia e ritmo de leitura, e que a

escolha das fontes deve considerar a legibilidade e o contexto de uso. Esses aspectos



tornam-se ainda mais relevantes em pecas destinadas a telas de smartphones, nas quais o

espaco ¢ reduzido e o tempo de atencdo do leitor ¢ limitado.

Por fim, Wheeler (2012) ressalta que a consisténcia na aplicacdo dos elementos de identidade
visual, como simbolos, cores e tipografia, ¢ condi¢do para o reconhecimento e o
fortalecimento de uma marca. Para instituigdes publicas, essa consisténcia contribui para a

credibilidade das informagdes e para a identificagdo imediata da origem da mensagem.

2.3 Ferramentas digitais de design e produc¢io por nio especialistas

As plataformas de design baseadas em navegador ampliaram o acesso a producdo grafica, ao
dispensar a instalacdo de softwares e oferecer modelos, elementos graficos e recursos de
edicao simplificados. O Canva insere-se nesse contexto, disponibilizando uma versao gratuita
com funcionalidades suficientes para a criagdo de pecas destinadas a redes sociais e outros

meios digitais, além de recursos pagos identificados como Premium (Canva, 2026).

A acessibilidade dessas ferramentas, entretanto, apresenta um risco: a produgdo de pegas que,
apesar de tecnicamente vidveis, ndo observam principios de composicdo nem diretrizes
institucionais. Assim, materiais instrucionais que combinem orientagdes operacionais sobre a
ferramenta com fundamentos de design podem contribuir para que a autonomia do usuario

seja acompanhada de qualidade e padronizagao.

3 Metodologia

Quanto a natureza, trata-se de pesquisa aplicada, uma vez que se destina a geragdo de
conhecimento voltado a solugdo de um problema prético e especifico; quanto aos objetivos,
classifica-se como descritiva; e quanto a abordagem, como qualitativa (Gil, 2017). O trabalho
¢ apresentado na modalidade de relato de produgdo técnica, descrevendo o processo de

elaboracdo de um manual instrucional e os resultados de sua aplicagao.

O produto técnico resultante desta pesquisa ¢ o Manual de Produgao de Pegas Gréficas para
Comunicacao Institucional (Apéndice A), elaborado pelo autor em 2026 e destinado a
policiais militares que atuam ou venham a atuar em atividades de comunicagado institucional

na PMPR, inclusive aqueles sem experiéncia prévia com ferramentas de design.



O desenvolvimento do manual seguiu as seguintes fases: (a) definicdo do publico-alvo e do
escopo do material; (b) selecdo da plataforma Canva, com a premissa de priorizar
exclusivamente recursos disponiveis em sua versao gratuita; (c) definigdo de um
exercicio-modelo, consistente na producdo de uma pega comemorativa alusiva aos 172 anos
da PMPR, no formato de 1080 por 1350 pixels, propor¢ao adequada a publicacdes em redes
sociais; (d) execucdo do exercicio na plataforma, com registro das etapas por meio de capturas
de tela; (e) redacdo das instrugdes; e (f) verificacdo da replicabilidade do procedimento por
meio de uma segunda composi¢ao.

Para a redagdo, adotou-se um padrdo uniforme para cada etapa, composto por titulo no
infinitivo, breve contextualizacdo, procedimento em passos numerados, figura ilustrativa com
legenda e fonte e, quando pertinente, notas de “Atencao” e “Dica”, destinadas a alertar sobre
erros frequentes ou a explicar o fundamento das escolhas propostas. A analise dos resultados
foi conduzida de forma descritiva, relacionando as etapas do manual aos principios discutidos

na revisao da literatura.

4 Resultados e Discussao

4.1 Estrutura do manual

O manual desenvolvido nesta pesquisa (Apéndice A) resultou em um documento composto
por introdugdo, 31 etapas sequenciais, uma secdo especifica sobre contetidos Premium e 38
figuras elaboradas pelo autor. Para fins de analise, as etapas foram agrupadas em blocos

tematicos, conforme apresentado no Quadro 1.

Quadro 1 — Organizagao das etapas do manual em blocos tematicos



Bloco temitico Etapas Conteiado abordado

Criacio de conta, acesso por meio da conta Google institucional,

Acesso a plataforma laé i S - A
autenticagio, autorizagio e reconhecimento da pagina inicial.

Defini¢do de tamanho personalizado (1080 = 1350 px), escolha da
Tall cor de fundo, uso de codigo hexadecimal e reconhecimento das
ferramentas de edigio.

Configuragio da area de
trabalho

Insergio e tratamento de Carregamento, selegiio e insergio de fotografias, redimensionamento

. 12a17 . . .
imagens proporcional e ajuste de transparéncia.
. N i . . 'I 5 - 1 _\.' - - ‘.:" - I-H\‘TPR_ 5 . suas

Identificagdo institucional 18 NSETea0 RIMEIwisTaTie) ey Dvntkc iia Y
pl'(}p[}l'(.:{)ﬂl'i_

Tipografia e hierarquia 19 2 24 Insercdo e edigio de textos, formatagio, selegiio de fontes, ajuste de

visual tamanho ¢ espagamento ¢ definicdo da hierarquia das informagdes.

Cor ¢ efeitos 15 & 26 Defini¢do da cor dns_ textos, aplicacio de gradiente e orientagio
sobre recursos Premium.

Finalizagdo 27 4 30 Rcws_.ao dawcomposlqao, exporta¢io, escolha do formato do arquivo
e verificacio do resultado.

Replicacao 31 Aplicagdo da metodologia em uma segunda composigio.

Fonte: elaborado pelo autor (2026), com base no Apéndice A.

A organizacao sequencial atende ao perfil do publico-alvo, pois parte de procedimentos
operacionais elementares, como o acesso a plataforma, e avanga gradualmente para decisdes
de composi¢do que exigem maior julgamento visual. A recomendagdo de uso da conta
institucional desde a criagdo do acesso reforca a vinculagdo das pegas a instituicdo e favorece

a continuidade do trabalho em caso de substituicao dos profissionais responsaveis.

4.2 Configuracao, tratamento de imagens e identidade institucional

Na configuragdo da area de trabalho, o manual orienta a ado¢do de dimensdes personalizadas,
0 que permite reproduzir o mesmo procedimento em outros formatos apenas com a alteragao
das medidas. Também apresenta o uso do codigo hexadecimal para a definicdo de cores,
exemplificado com as tonalidades amarelo-dourado (#FFB81C) e azul royal (#4169E1). Esse
recurso dialoga com a nogdo de consisténcia discutida por Wheeler (2012), pois permite
reproduzir com exatiddo a mesma cor em diferentes pecas. O manual ressalta, contudo, que as
cores do exercicio tém finalidade didatica e que, havendo cores institucionais oficialmente

definidas, devem ser utilizados seus respectivos c6digos.

Quanto as fotografias, as orientagcdes priorizam o redimensionamento pelas algas localizadas

nos cantos da imagem, evitando deformagdes, e apresentam o ajuste de transparéncia como



recurso opcional para integrar a fotografia ao fundo. No exercicio, a aplicagdo de 26% de
transparéncia permitiu que a imagem funcionasse como plano de fundo sem perder
completamente sua identificagdo. A inser¢ao do brasdo da PMPR seguiu o mesmo cuidado
com as propor¢des, acompanhada da orientacdo de que seu tamanho deve garantir o
reconhecimento sem competir com a informagdo principal, o que remete ao equilibrio entre

elementos defendido por Dondis (2007).

4.3 Tipografia, hierarquia visual e contraste

As etapas relativas aos textos concentram os fundamentos de design de maior impacto na
legibilidade da peca. O manual orienta a utilizacao de poucas familias tipograficas, aplicadas
de forma consistente, e alerta que a escolha da fonte ndo deve se basear apenas na aparéncia,
mas considerar a legibilidade, o tamanho do texto, o contraste com o fundo, a quantidade de
informagao, a hierarquia entre os textos e a coeréncia com a identidade visual da institui¢ao,

critérios convergentes com Lupton (2013).

No exercicio, a hierarquia foi construida em trés niveis: a chamada “PARABENS PMPR!”,
com tamanho reduzido e espagamento ampliado entre os caracteres; a informagdo principal
“172 ANOS”, com o maior destaque visual da composi¢ao; e a assinatura institucional

“Policia Militar do Parana, ndés fazemos a diferenca”, em tamanho reduzido e com
espacamento entre letras. Essa estrutura materializa o principio do contraste proposto por
Williams (2013), ao diferenciar claramente os niveis de importancia e conduzir o olhar do
leitor da informagdo principal as complementares. O resultado final da composicao ¢

apresentado na Figura 1.

Figura 1 — Peca grafica comemorativa produzida no exercicio-modelo do manual



PARABENS PMPR!

FOLICIA MILITAR DO PARANA, NOS FAZEMOS A DIFERENGA

Fonte: elaborado pelo autor (2026), Apéndice A.

A definicdo da cor dos textos e a aplicagdo opcional de gradiente sobre a fotografia
complementam a constru¢do do contraste. O gradiente escurecido na parte superior e inferior
da peca ampliou a legibilidade dos textos em branco sem ocultar a fotografia. Nessa etapa, o
manual inclui uma segdo especifica sobre contetidos Premium, identificados na plataforma
pelo icone de coroa, recomendando a priorizagdo de alternativas gratuitas. Essa orientagao ¢
relevante para a aplicabilidade do material no servico publico, pois evita que a execugdo das

etapas dependa de assinaturas pagas.

4.4 Revisao, exportacio e replicacio da metodologia



As etapas finais propdem uma revisdo sistematica antes da exportacdo, contemplando
ortografia, hierarquia, alinhamento, espacamento, propor¢do do brasdo, identificacdo da
fotografia, efeito do gradiente sobre a leitura, distancia dos elementos em relacao as bordas e
equilibrio geral da composi¢cdo. Em seguida, orienta-se a exportacdo nos formatos PNG ou
JPEG, adequados a maioria das publicacdes em redes sociais, e a verificacdo do arquivo
baixado, uma vez que pequenos problemas de corte, posicionamento ou qualidade podem ser

percebidos somente apds a exportagao.

Para verificar a replicabilidade do procedimento, a mesma metodologia foi aplicada a uma
segunda composi¢do, com fotografia de viatura policial e predominancia de tons amarelos,

mantendo-se a estrutura tipografica e a posi¢ao do simbolo institucional, conforme a Figura 2.

Figura 2 — Segunda aplicagdo da metodologia, com variagdo cromatica e fotografica

PARABENS PMPR!

POLICIA MILITAR GO PARANA, N&E FATEMOS A DIFEREMCA

Fonte: elaborado pelo autor (2026), Apéndice A.



A comparagdo entre as Figuras 1 e 2 evidencia que a metodologia ndo se restringe a uma
composicdo especifica: a alteragdo da fotografia e da paleta cromatica preservou a hierarquia
visual, a legibilidade e a identificacdo institucional, o que corresponde ao principio da
repeticdo como fator de unidade descrito por Williams (2013). Desse modo, o manual pode

servir de base para a criagdo de séries de pegas com identidade visual coerente.

Como limitacdes, registra-se que o manual ainda ndo foi submetido a uma avaliagdo
sistematica junto aos usudrios, 0 que permitiria mensurar seu impacto na autonomia € na
qualidade das pecas produzidas. Além disso, por se tratar de ferramenta em constante
atualizagdo, a interface do Canva pode sofrer alteracdes que exijam a revisdo periodica das
capturas de tela e das instrugdes. Ressalta-se, ainda, que os elementos utilizados no exercicio
possuem finalidade didatica, devendo a produgao de pecas oficiais observar as orientagdes de
identidade visual da PMPR, incluindo os arquivos autorizados dos simbolos e as cores

institucionais.

5 Consideracoes Finais

Este artigo apresentou o desenvolvimento de um manual técnico de producdo de pegas
graficas para comunicagdo institucional na Policia Militar do Parané, fundamentado na versao
gratuita da plataforma Canva, apresentado integralmente no Apéndice A como produto desta
pesquisa. O objetivo proposto foi alcancado com a elaboragao do material e a descricao de sua
estrutura, os fundamentos que orientaram suas etapas e os resultados obtidos em sua

aplicagdo.

Verificou-se que a elaboracdo de uma peca grafica institucional envolve mais do que o
dominio de ferramentas de edicdo: requer a organizagdo das informagdes, o estabelecimento
de hierarquia visual, a selecdo adequada de imagens, cores e tipografias e a distribuicdo
equilibrada dos elementos. Ao integrar instru¢des operacionais a esses principios, o manual
mostrou-se capaz de orientar a producdo de pecas claras e legiveis, como demonstrado na

composi¢ao comemorativa dos 172 anos da corporacao e em sua replicagao.

Conclui-se que o material pode contribuir para a autonomia dos profissionais envolvidos, para

a padroniza¢do dos procedimentos e para a qualidade visual da comunicagdo institucional,



devendo ser utilizado como orientacao adaptavel a finalidade, ao conteudo e as caracteristicas
de cada publicagdo. Como desdobramentos, recomenda-se a validagdo do manual junto aos
policiais militares que atuam na area de comunicagdo, sua atualizacdo peridodica em fungao
das mudangas da plataforma e sua integracdo as normas oficiais de identidade visual da

instituigao.
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INTRODUGAO

A comunicacdo institucional desempenha papel importante na divulgacio das atividades, agBes e informagfes de interesse
piblico da Policia Militar do Parand (PMPR). Nesse contexto, a producdo de pecas gréficas exige atencho & clareza da
mensagem, & organizacdo das informagdes, & legibllidade dos textos e & adequada wtilizagdo dos elementos visuais e
institucionais,

Este manual tem como objetivo orientar policials militares que atuam ou venham a atuar em atividades de comunicagio
institucional na elaboragdo de pecas graficas, mesmo gue ndo possuam experiéncia prévia com ferramentas de design.
Para isso, apresenta um roteiro pratico e sequencial de utilizacio da plataforma Canva, priorizando recursos disponiveis em
sua versio gratuita,

Ao longo do material, sBo demonstrados procedimentos para configurar o formato da arte, inserir @ ajustar fotografias,
aplicar elementos institucionais, organizar textos, estabelecer hierarquia visual, utilizar cores e efeitos graficos, revisar a
COMposigio e exportar o arquivo final.

As orientagbes sdo acompanhadas de capturas de tela, instrugdes passo 8 passo, dicas e alertas que auxiliam na execudo
das atividades e na compreensio dos recursos apresentados, Embora o exercicio proposts utilize uma composicho
especifica, os procedimentos podem ser adaptados a diferentes demandas de comunicagio, respeitando a finalidade de
cada publicagho e as orientagiies institucionais aplicaveis.

Este manual constitul um instrumento de apoio @ producdo grafica, buscando contribuir para @ autonomia dos
profissionais envolvidos, a padronizacdo dos procedimentos e a qualidade visual das pecas de comunicagdo institucional.

Raphael Wagner Rosa dos Santos
HButar & I'Hp'.lrﬂ-*l'l‘.'l pela EHHM:IH- e manmual
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01. CRIAGAO DA CONTA NO CANVA

Para iniciar a utilizagBo da plataforma, o usudrio devwerd aces<ar o
Canva por meio de uwm navegador de internet. Ma pagina inicial,
deverd localizar a cpgldo destinada a criagio de uma nova conta.

Observe a8 imagem ao lado:

Procedimento:
1. Acesse a pagina imicial do Canva.
2, Localize & opgdo “Criar ums Conta®, eituads no canto
superiar direlto da bl f
3. Chique nessa opgio para iniciar o processo de cadastro. b i e

Tl e Fon sl | B

Fipuna T - Pl s do plalgiong Conve, Com deNOgET parD o aapie “Crar o caefoT
Fantes phadarogdio o svror (ARG

Apds clicar em “Criar uma conmta®, serd apresentada uma janela com
diferentes opgides de acesso, Para este manual, deverd ser selecionada a
opgde “Continuar com o Google”. wutilizands a conta de e-mail
corparativa/institucional destinada as atividades de comunicagio,

Procediments:
1. Logalize a opgdo “Continiaar com o GOoghe”,
2. Chque nes=a opclo.
3. Ma teda seguinte, selecione a conta Google institucional que
s2rd ulilizada para o irabaho,

ATENCAD: Paro este procediments, recamenda-se utiiizar @ cante Google
insfituclonal/carporativa destinado &5 ehvidodes de comanicogdo.

03. AUTENTICAR O ACESSO A CONTA INSTITUCIONAL

Apds selecionar a conta institucional, sera apressntada a tela de autenticagdo do servigo utilizado para realizar o acesso. Messa
elapa, o usudrio deverd informar suas credenciais institucionais, conforme soliciteds na pdgina de login, O procedimenta permite
confirmar a identidade do usuario e dar continuidade ao processo de acesss & plataferma Canva.

Coaltenticador  Google

Entrar na sua conta

Procedimento:

1. Mo campo “Nome de usudrio ou e-mail”, informe o endereco de e-mail institucional.

2. Mo campeo “Senha”, informe a senha correspondente & conta utilizada,

3. Confira se o5 dados foram preenchidos corretamente.

4, Clique em 'Entrar’ para prosseguir com a autenticacio,

5. Apéds o login, a plataforma pode pedir uma autenticagdo de “dois fatores®, realize & prossiga com seu acesso.



04, SELECIONAR A CONTA INSTITUCIONAL

Ma tela de selecho de contas Google, kecalire a conta institucional
destinada s atividades de comunicagde e cligue sobee ela para
prossequir com o acesso a plataforma.

Procedimanto:
1. Chque no seu =-mail, na jarels = evsdEncia.

06. ACESSAR A PAGINA INICIAL DO CANVA

Apds & conclusdo do acesso, o usudrio serd direcionado b pgina
inicial do Canva. Messa tela s3o disponibilizados diversos modelas
e ferramentas de criagdo. Para iniclar uma nova peca grafica,
deverd ser utilizada a opgdo “Criar”, localizada no menu lateral
esquerdo.

Procedirmane:
1. Clgue em “Criar”, no menw lateral esquerdo.

Fopuan o - Tl e s 0 CEOT RO PAP 0SSR § RRTonNTa ot Rl
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Apds selecionar a conta institucional, o Google apresentard uma tela de
confirmagdo para autorizar o acesso a0 servigo Canva. Verifigue se a conta
selecionada corresponde 3 conta institucional utilizada para o trabalho e
clique em “Continar',

Procediments:
1. Confira &8 & conta Google selecionada cofrespomde & conta
imstitucianal.
2. verifigue as informag s apresentadas na tela de autorizacio.
3. Chgue em “Continear™ para autorizar o acesso, conforme a tela
aprecentada,
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Ma Janela “Criar um design”, o Canva disponibiliza diferentes formatos
predefinides. Para permitir malor controle sobre as dimensbes da pega
grafica, selecione a opgdo “Tamanho personalizado™

Procedimerto:
1, Chgque em “Taman®g personalizado”

ATENCAD: A pistaforme Cam aferece wirlas famanhas
parg diversas aplicapdes.



08. DEFINIR AS DIMENSOES DA ARTE

Infarme as dimensBes do projeto nos CAMPoS correspandentes,
Para este tutorial, serd utilizada a configuracio de 1080 pixels de
largura por 1350 pixels de altura, mantends a unidade de medida
em pixels {p).

Progediments;
1. Informe 10840 nao campo Largura.
2. Informe 1350 no campo Alhura,
5. Conflirrse 32 3 wnidade &5t definida coma px.

D A wtivro o dv dirmnides peTEomiEOITE permife
Feproduszic & mesmo procedimento o ouires fanmalos de
comunicapas, bostonds eiferor as medidas oo proeta.

Anas de realiar o8 apesbes definitivas na fotogralia, @ peasiel definir uma cor & Tunde
para @ pdgira do projeto. Exsa configuracho ndo ¢ cheigabiria, mes pode contribsir para

uma composigio visual mass equiibrada e para a valorizagio dos elementos da pega.

Para egle exercicio, recomende-1e considerar o uso de amarsio-dourado ou and rovsl
abiErvands o conbrasle com & lotoagrafa e oom o8 demai alementos que serls inseridog
posterorments.

Fara acessar as opgdes de cor; clique res drea em brance da pdgina do projeto, sthando
o5 configurs; fes referentes ao fundic,

Brocedimenta:
1. Cligue sob & bres em branto da plgina do grojets, fora des elemintos insandos
(s haja alqum).
2. Werifigue s= a pdgisa Mol selecionada,
3. Lecalize, na barra de ferramentas, 3 opgdo relerente & cor de fundo
4, Cigque sobre o indicador de cor para abrir o pained de selegio.
8, Escolha & cor que serh utiizeds no funds da pega,

ATENCAD= 2 visiregfio de v cov de Gt #agoonal Pars s eesrtio, pasen siv sotsgrmdes o s
eviEria-touraHo [ PP C) aw ans' rawal i Fl oma
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10. DEFINIR UMA COR POR MEIO DO CODIGO HEXADECIMAL (OPCIONAL)

Além das cores disponibilizadas pelo Carva. é possivel definir uma tonalidade especifica por meio de seu cddigo hexadecimal (HEX).
Esse recurse permite reproduzic uma determinada cor com mailor precisdo e contribul para a padronizagse visual das pegas.

0 cddigo hexadecimal @ w»ma forma de representar uma cor par meio de uma combinacdo de seis caracteres, precedida pelo simbolo
“#7, No Canva, esse codigo pode ser inserida diretamente no campo destinada & identificacio da cor.
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Procedimento: ATENGAC: N Figure 10, foi uhiizodo o codigo £4 169E 1, reswitandn na apkcogio
1. Ko painel “Cor”, localize o cAmpo que apresenta o codigo hesadecnal, che uma ferlidade azul & drea die trabaiha. Guare iouver coves insiiucenas
. Cligue sobire 0 campa de cédigo, oficinimente definidas, recomenda-se ulilizar seus respecivas cdafgos HEX,
1. hpague o cédige ap 8o, i merraahii. evitono @ escoiha de ennalidodes apenos por cproEmacan Hisu.

4. Digite o cidigo hexadecimal da car desgjada.

5. Pressione Eriler para aplicar a tonalidade, DNCA: O use do oo hesodeckmol permite reproduzls @ mesmao fonooade s

6. Dbgerve @ alteragdo da cor de fundo na phgina do projetn, difevenfes pagos, comstribwiec pora o podrontogic oo (dentidode wsue.



11. ACESSAR AS FERRAMENTAS DE EDICAO DO CANVA

Apos criar o novo design, o Canva abrird o editor da peca grafica. Messa drea de trabalho, 0 usudrio encontrard. & esquerda, as
ferramentas disponivels para criagio e edigio, enguanto a drea central apresenta a pdgina em branco onde a arte serd desenvolvida.
Para inserir as fotografias selecionadas para o exercicio, o préxima recurso utilizado serd a opgdo “Uploads®,

""'m‘!"“m“ . As cores ¢ as elementos wsuois wilizodos no exercicio tém finalidode didétice. Mo
1. Clique em “Uploads produgtio de pegas instituclonais, devem ser ohservadas as orientagdes oficiols de
fleratidae visual da PMPR. inciwnce 08 orguives aworizados de sémbodos, os
coves institucionals & as demais normas oplicdvers.

12, INSERIR AS FOTOGRAFIAS NO PROJETO

Apds acessar a drea de trabalho do Canva, selecione a opgdo “Uploads™ no menu lateral esquerdo. Esse recurso permite adicionar ao
projeto arquivas armazenados no computador, como fotografias que serdo utilizadas na elaboracio da pega grafica.
Para gite exercicia, serio inseridas fotografias previamente selecionadas para a composicio da arte,

1. Mo menu |ateral esguerdao, clique em “Uploads ™.

2, Localize 3 opgdo “Fazer upload de arquives”,

3. Clgue medus 0pclo pars abier & jarmels de seleglo de arquivas do compitador

4. Localize a pasta onde estio armazenadas as fatografias selscionadas.

5, Selacions a fotografia que serd utilizada no projeto.

&. Confirme o carregaments do arquiv.

7. Aguarde 8 conchasdo do wpload para que 3 fotogralia figue dizponivel na area de uploads @ projatd,



13. SELECIONAR AS FOTOGRAFIAS A SEREM CARREGADAS

Com a opgdo “Fazer upload de arguivos”, serd aberta a janela de

selecdo de arquivos do sistema operacional. Nessa janela, o
usuario deverd localizar a pasta onde estio armazenadas as
fotografias previamente selecionadas para a elaboracdo da pega
grafica. Vocé pode carregar uma ou mais fotos.

Procedimento:
1. Localize a pasta que contém as fotografias selecionadas.
2, Identifique o arquivo que serd utilizado no projeto.
3. Clique sobre a fotografia desejada.
4. Clique em “Abrir" para iniciar o carregamento do arquivo no Canva.

15. INSERIR A FOTOGRAFIA NA PAGINA

CEies

Figura 13 - Jonelo de selécdo de arquives do porg de no Conva.
Fonte: eloboragBio do autor (2026).

Apobs a confirmago do carregamento, as fotografias selecionadas serdo
exibidas na area “Uploads” do Canva. Nessa area, o usuario podera
visualizar os arquivos disponiveis e selecionar aquele que sera utilizado na
composicao da peca gréfica.

Procedimento:
1. Verifique se as fotografias selecionadas foram carregadas corretamente.
2. Localize, na drea “Uploads”, a imagem que serd utilizada na pega grafica.
3. Clique sobre a fotografia escolhida para inseri-la na pagina do projeto.
4. Aguarde a inser¢do da imagem na area de trabalho.

Apobs selecionar a fotografia na area “Uploads”, o Canva inserira a imagem na péagina do projeto. A partir desse momento, sera
possivel ajustar suas dimens@es e seu posicior para iniciar a composicio da peca gréfica.
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Procedimento:

1. Na drea “Uploads™, localize a fotografia escolhida.

2. Clique sobre a imagem para inseri-la na pagina do projeto.

3. Verifique se a fotografia foi inserida corretamente na érea de trabalho.

4. Mantenha a imagem selecionada para realizar os ajustes de tamanho e
posicionamento na etapa seguinte.



16. AJUSTAR O TAMANHO E O POSICIONAMENTO DA FOTOGRAFIA

Com a fotografia inserida na pagina, realize os ajustes de tamanho e posicionamento para integra-la & composicdo. Para
redimensionar a imagem, recomenda-se utilizar as algas localizadas nos cantos da fotografia, evitando o arraste pelas laterais, que
pode alterar sua proporgdo.
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Procedimento:
1. Selecione a fotografia inserida na pagina.
2. Localize as algas apresentadas nos quatro cantos da imagem.
3. Clique e arraste uma das algas para aumentar ou reduzir o tamanho da fotografia.

DICA: O ajuste pelos cantos da imagem per
dlii d-io de mais odequoda, reduzinda o
risco de deformagdo da fotogrofio. Evite arrastar as

4. Observe a dimensdo da imagem enquanto realiza o ajuste. Jltarits SR ) iia 5 N
5. Apds definir o tamanho desejado, arraste a fotografia para posiciona-la na area proporgdio original da imagem. “
adeguada da composigao. -

6. Verifique se os principais elementos da fotografia permanecem visiveis.

17. AJUSTAR A TRANSPARENCIA DA FOTOGRAFIA

Apods definir o tamanho e o posicionamento da fotografia, é possivel ajustar seu nivel de transparéncia. Esse recurso permite
controlar a intensidade com que a imagem serd visualizada na composigdo. Esse procedimento é opcional e pode contribuir para a
integragdo da fotografia acs demais elementos da composigio

Procedimento:
. Selecione a fotografia na area de trabalho. DICA: A transparéncia deve ser utilizoda com moderagio. Quando a fotografia for
. Na barra de ferramentas, localize a opgdo “Transparéncia”. utilizada como elemento principal do comunicagto, preserve um nivel de
. Cligue sobre o icone para abrir o controle de transparéncia. visibilidade suficiente pora que seus elementos sejom facilmente identificados.

1
2
3
4, Ajuste o nivel de transparéncia arrastando o controle deslizante.
5. Como alternativa, digite diretamente o valor desejado no campo numérico. A Figura 18 apresenta o resultado da aplicacdo de 26% de transparéncia
6.
7

. Observe o resultado aplicado a fotografia. & fotografia, integrando-a visualmente ao fundo azul sem comprometer
. Ajuste o nivel até obter o efeito visual desejado. completamente sua identificacio.

ATENGAO: Quanto menor o valor de transparéncia, mais transparente ficord a fotografia, permitindo maior
visualizagde do fundo. Quante maior @ valer, mais opaca e visivel serd a imagem.



18. INSERIR O SIMBOLO INSTITUCIONAL

Apos realizar 0s ajustes na fotografia, o proximo elemento a ser inserido é o simbolo institucional da Policia Militar do Parana (PMPR).
Para este exercicio, o brasdo da PMFR ja se encontra disponivel na drea “Uploads” do projeto. A inser¢do do simbolo contribui para a
identificag@o institucional da pega e deve ser realizada de forma organizada, sem comprometer a visualizagao dos demais elementos.
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DICA: Assim como ocorre com fotografios e outros elementos
Procedimento: grdficos, utilize preferencialmente os algas dos cantos para

1. Acesse a area “Uploads” no menu lateral. redimensionar o simbolo, evitando deformagdes. O tamanho deve
2. Localize o arquivo correspondente ao brasdo da PMPR. ser suficiente para permitir sug identificogdo, mas sem competir
3. Clique sobre o brasdo para inseri-lo na pagina do projeto. visualmente com a informagdo principal da pega.
4, Selecione o simbolo inserido.
5. Utilize as algas localizadas nos quatro cantos para ajustar seu tamanho.
6. Arraste o brasdo para posiciona-lo na drea desejada da composigdo.
7. Verifique se o simbolo mantém suas proporgBes e permanece claramente identificdvel.

19. INSERIR O TEXTO PRINCIPAL

Apos inserir 0 simbolo institucional, o proximo elemento da
composicdo € o texto principal da publicacdo. O texto deve
apresentar a informagao central da pega de maneira objetiva e
facilitar a compreenséo da mensagem pelo publico.

No Canva, a ferramenta de texto estd localizada no menu lateral
esquerdo, identificada pelo icone “T™,

Procedimento:
1. No menu lateral esquerdo, localize a ferramenta “Texto”.
2. Clique sobre a ferramenta para abrir suas opgdes.
3. Selecione “Adicionar uma caixa de texto”.
4. Dbserve a caixa de texto inserida na drea de trabalho.

i e p—— a— -

Figura 20 - Ferramenta *Texto™ do Conva, com destoque para o opgdo “Adicionar uma coixa de texto”.
Fonte: eloborogto do outor {2026).

Apds adicionar a caixa de texto, serd apresentada uma éarea editdvel na
pagina do projeto. O contelido podera ser digitado diretamente nessa caixa
e posteriormente formatado de acordo com a hierarquia visual da peca.

Procedimento:
1. Clique sobre a caixa de texto inserida.
2. Selecione o texto de exemplo apresentado pelo Canva.
3. Digite o conteddo que serd utilizado na publicagio.
4. Verifigue se todo o texto foi inseride corretamente.
5. Mantenha a caixa de texto selecionada para realizar a formatacio
posteriormente.




21. CONFIGURAR A FORMATAGAO DO TEXTO

Apds inserir o contelido textual, selecione a caixa de texto para acessar as ferramentas de formatagdo disponiveis na barra superior
do Canva. Nessa area, é possivel configurar diferentes caracteristicas do texto, como tipo de fonte, tamanho, cor, estilo, alinhamento e
outras opgdes de formatagdo.
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Procedimento:
1. Selecione a caixa de texto inserida na composicao. ATENGAD: A barra de ferramentas serd utilizada nas etapas seguintes para
2. Observe a barra de ferramentas apresentada na parte superior da drea de trabalhg, ~ 79#2ar @ configuragdio indlvidual dos elementos textuals. A escolha da fonte,
3. Localize o campo de selecdo da fonte. tamanho, cor ¢ estilo deve consideror a legibilidode e o hierarguia dos
4. Identifique o campo de tamanho da fonte. informagdes apresentadas na peca.
5. Localize a ferramenta de cor do texto. .
6. Observe as opgdes de estilo, como negrito, itélico e sublinhado, mﬁmm fontes diferentes na mesma peca. A

poucas tipografias, aplicada de maneira

7. Identifique as opgdes de alinhamento e demais ferramentas disponiveis. consistente, contribui para uma composicdo mais organizada e
8. Utilize essas ferramentas para adequar o texto a composicdo da pega. facilita o leitura da informagdo.

22. SELECIONAR A FONTE TIPOGRAFICA

Apés selecionar a caixa de texto, clique sobre o campo que apresenta o nome da fonte atual na barra superior. O Canva abrird o
painel de selecdo de fontes, no qual é possivel pesquisar e escolher diferentes tipografias para utilizac3o na peca grafica.
A escolha da fonte deve considerar principalmente a legibilidade, o tamanho da informacao e a finalidade da comunicagao.

—

& agui que voc escolhe o tipo de fonte
para ulilizar em Sua pecs

Procedimento:
1. Selecione a caixa de texto.
2. Cligue sobre o nome da fonte apresentado na barra superior.

3. Observe o painel de fontes disponibilizado pelo Canva. DICA: Poro pegos de comunicogdo institucionol, priorize fontes que apresentem bog
4. Utillize o campo de pesquisa para localizar uma fonte especifica ou legibilidade, especiaimente em telgs de smartphones. Evite tipografios excessivamente
percorra as opges apresentadas. ornamentadas quando efas dificultarem a leitura da infarmogdo.

5. Clique sobre a fonte desejada para aplica-la ao texto.
6. Observe o resultado diretamente na composicdo da peca.



23. AJUSTAR O TAMANHO E O ESPACAMENTO DO TEXTO

Apos definir a fonte e adicionar os textos ou frases da peca gréfica, é possivel ajustar o tamanho e o espagamento do texto. Esses
recursos permitem organizar as informacdes e estabelecer diferentes niveis de destague dentro da composic&o.

Com a caixa de texto selecionada, a barra de ferramentas superior apresenta as opgdes de formatacdo. Entre elas, encontra-se a
ferramenta “Espacamento”, que permite configurar tanto o espacgo entre os caracteres quanto o espaco entre as linhas.
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Procedimento:
1. Selecione a caixa de texto que deseja configurar.
2. Localize, na barra de ferramentas superior, o icone “Espagamento™.
3. Clique sobre a ferramenta para abrir suas opgfes. DICA: 0 espacamento deve ser utilizado de acordo com a
4. Utilize “Espacamento entre letras” para aumentar ou reduzir a distancia entre os caracteres. finolidade do texto. Em titulos curtos, um espagamento maior
5. Utilize “Espagamento entre linhas” para ajustar a distancia entre as linhas do texto. entre letras pode contribuir para o destogque visual. Em textos
6. Altere os valores utilizando o controle deslizante ou 0 campo numérico. maiores, o excesso de espagamento pode prejudicar a leitura,
7. Observe o resultado diretamente na composigdo.
8. Faga os ajustes necessarios de acordo com a fungdo e o tamanho do texto.

24, APLICAR A HIERARQUIA VISUAL AOS TEXTOS

Apos configurar fonte, tamanho e espagamento, organize os diferentes textos da pega de acordo com sua importéncia e fungdo na
comunicagao.

wiede 1a fujafe

A utilizac@o de diferentes tamanhos e disposicies permite estabelecer uma hierarquia visual, direcionando inicialmente a atencio do leitor para a
informacao principal e, posteriormente, para as informagdes complementares.

Procedimento:
1. Selecione cada caixa de texto individualmente.
2. Ajuste o tamanho de acordo com a importancia da informagdo.
3. Configure o espagamento entre letras e, quando necessdrio, entre linhas, DICA: A hierarquia visual ajuda o leitor a identificar rapidamente o que € mais
4, Posicione cada elemento na drea de trabalho. importante. Utilize diferengas de ho, peso e espog de forma intencional,
5
6.
*

. Compare visualmente os diferentes niveis de destaque. evitando gue todos os textos tenhom o mesmo destogue.
. Verifique se a sequéncia de leitura esta clara.

. Ajuste a disposicdo dos textos até abter equilibrio entre as informages, a

fotografia e o simbolo institucional.
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DEFINIR A COR DO TEXTO

Apods estabelecer a hierarquia visual, defina a cor dos textos de acordo com o fundo e com a identidade visual da pega.
No Canva, é possivel alterar a cor de cada caixa de texto individualmente por meio da ferramenta “Cor do texto”, localizada na barra

superior ap6s a selecéo do texto.

1. Selecione a caixa de texto que deseja alterar.

2. Na barra superior, localize o icone “A” com a faixa colorida, correspondente 3
ferramenta Cor do texto.
3. Clique no icone para abrir as opgbes de cores.

4. Escolha uma das cores disponiveis ou utilize uma cor personalizada.

5. Verifigue o contraste entre o texto e o fundo.

6. Repita o procedimento para os demais textos, mantendo uma combinagdo de
cores coerente em toda a peca.

26.

APLICAR GRADIENTE A IMAGEM (OPCIONAL)

DICA: Priorize o contraste entre o texto e o fundo para garantir a
legibilidade. Apds definir as cores, verifique se todas as informagdes
permanecem facilmente identificdveis e se o combinacdo mantém a

coeréncia visual da pega.

0 gradiente é um recurso visual opcional gue pode contribuir para integrar a fotografia aos demais elementos da composicio.
Quando utilizado com moderacao, pode melhorar o contraste e a profundidade da peca sem comprometer sua estética.
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Procedimento:

PN AN

Acesse “Elementos” no menu lateral.

. Pesquise por “gradiente” no campo de busca.
. Selecione “Elementos graficos”
. Clique em “Ver tudo” para vi

It Eeal

as opgles disp
Escolha o gradiente que melhor se adapta a composigio.

Redimensione e posicione o elemento sobre a fotografia.

Ajuste a transparéncia e, se necessario, suas cores.

Verifique se o efeito melhora o contraste sem comprometer a leitura dos textos e a visualizagdo
dos elementos institucionais.
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ATENGAO — CONTEUDOS PREMIUM

Alguns elementos disponiveis no Canva apresentam o icone de
coroa, indicando que sdo recursos Premium, disponiveis apenas
[para usuarios com acesso a recursos pagos.

Meste manual, priorize sempre elementos gratuitos, evitando
que a execucdo das etapas dependa de recursos Premium. O
objetivo é que os procedimentos apresentados possam ser
realizados utilizando a versdo gratuita do Canva.

LR RCE TR TR

DICA: O icone de coroa indica que o elementa & um reécurso Premium. Para
manter o manual acessivel, recomenda-se priorizar alternativas disponivels
gratuitamente.




27. REVISAR A COMPOSICAO

Antes de exportar a peca gréfica, realize uma revisdo visual da composicdo para verificar se todos os elementos estdo organizados de
forma adequada. Confira a corregdo dos textos, a hierarquia das informacdes, o alinhamento, 0 espagamento e o posicionamento dos
elementos graficos. Verifigue também se o bras&o institucional mantém suas proporgdes, se a fotografia permanece identificavel e se
os efeitos visuais ndo comprometem a legibilidade. Essa conferéncia permite identificar e corrigir possiveis problemas antes da
geracdo do arquivo final.
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Procedimento:
1. Revise a ortografia, a gramatica e a corregdo de todas as informacdes textuais.
2. Confira a hierarquia visual entre titulo, informag3o principal e informagdo complementar.
3. Verifique o alinhamento @ o espagamenta dos elementos.
4. Observe se o braséo estd proporcional e bem posicionado.
5. Confira se a fotografia permanece identificavel.
6. Verifique se o gradiente ndo prejudicou a leitura.
7. Observe se nenhum elemento esta excessivamente proximo das bordas.
B. Faca uma Ultima avaliagio do equilibrio entre fotografia, simbolo, textos e efeitos.

28. EXPORTAR A PEGA GRAFICA

Apos finalizar a composigao, utilize a opgéo “Compartilhar” para acessar as ferramentas de exportagéo disponiveis no Canva.

Procedimento:
1. Clique em “Compartilhar”, localizado no canto superior direito da tela.
2. No painel de compartilhamento, localize e clique em “Baixar".
3. Na tela seguinte, serdo apresentadas as opgOes de configuragio do arquivo para exportacio.
4. Selecione o formato de arquivo adequado & finalidade da peca.
5. Verifigue as configuragdes disponiveis e clique em “Baixar” para concluir a exportagdo.



29. SELECIONAR O FORMATO DO ARQUIVO

Depois de clicar em “Baixar”, o Canva apresenta as opcdes de configuracdo da exportagdo. Nesse momento, selecione o formato de
arquivo adequado a finalidade da peca.

FARABENS PHMPRI

L

Figura 36 - Configurago do formato e das opgdes de exportagdo da pega grdfica no Canva.
Fonte: elaboragéo do outor (2026).

Procedimento:

1. Localize o campo “Tipo de arguive”. Dica: Pora pegas destinadas ds redes sociais,
2. Clique sobre o campo para visualizar os formatos disponiveis. JPEG e PNG sdio formatos adequados para a
3. Selecione JPEG ou PNG, de acordo com a finalidade e a qualidade desejada para a pega. maioria das situacdes. A escolha deve considerar

4, Confira as demais opgdes de exportagdo apresentadas.

5. OO B e G O L a qualidade visual e as caracteristicas da peca.

Neste exemplo, utiliza-se o formato PNG.

30. BAIXAR E VERIFICAR 0 ARQUIVO

Depois de definir o formato e as configuragdes da
exportagdo, finalize o processo clicando em

“Baixar", PARABENS PMPR!

Procedimento:

1. Confira novamente o formato e as configuragdes selecionadas.

2. Clique em "Baixar".

3. Aguarde a conclusdo do download.

4. Localize o arquivo na pasta de downloads do computadar,

5. Abra o arguivo exportado e wverifigue se a peca apresenta o mesmo
resultado visual observado no Canva.

6. Confira especialmente textos, simbolos institucionais, alinhamentos,
proporgbes e qualidade da imagem.

DICA: Sempre visuglize o arquive exportado antes de encaminhd-lo para publicagdo.
Pequenos problemas de posicionomenta, corte ou qualidode podem ser percebidos
somente apds o exportagdo.

BOLICIA MILITAR DO PARANA, NOS FAZEMOS A DIFERENGA

Figura 37 - Visualizagdo de pega grdfica apds a exportogdo do arquivo.
Fonte: elaboragfio do autor (2026).



A elaboragao de uma pega grafica para comunicacdo institucional

envolve mais do que a utilizagdo de ferramentas de edigdo. E
necessario organizar as informacdes, estabelecer uma hierarquia
> visual, selecionar adequadamente imagens, cores e tipografias e
PARABENS PMPRI garantir gue os elementos estejam distribuidos de forma
equilibrada.

Este manual apresentou um procedimento pratico para a
elaboragdo de pegas graficas no Canva, buscando facilitar a
execucdo das principais etapas por policiais militares que atuam ou
venham a atuar em atividades de comunicagao institucional.

As orientagbes apresentadas priorizam recursos disponiveis na
versao gratuita da plataforma, evitando que a execugdo das etapas
dependa de conteddos Premium,

A metodologia também pode ser aplicada a diferentes fotografias,
cores e conteddos, mantendo os principios de hierarquia visual,
legibilidade, equilibrio, identificagdo institucional e clareza da
informacao.

Importante: 0 manual deve ser utilizado como orientacdo paro a
produgdo das pegas, permitindo adaptagdes conforme a finalidade da
comunicagdo, o conteddo e as caracteristicas de cada publicagdo.




